
 

DISTRIBUCIÓN Y COPIAS 
Original 1 – Expediente de Compras 

Copia1 – Agregar Destino 

  
 
/UR.09.2019 

                                                                           

 

 
 

 

 
 
 
No. Solicitud: (DGDC-DAF-CM-2022-0034)         
 
Objeto de la compra: (Adquisición de material gastable de oficina.)  
 
Rubro: (material gastable de oficina) 
 
Planificada: Sí         
 
 

Detalle  
Ítem Código1 

Cuenta 
presupuestaria2 Descripción Unidad de 

Medida 
Cantidad 
Solicitada 

Precio Unitario 
Estimado 

Monto 
 

1 14111515 2.3.3.2.01 Cajas de sobre manila sin 
timbrar 8 1/2 x 11 

2.00 UD 400.00 800.00 

2 14111515 2.3.3.1.01 Cajas de sobre manila sin 
timbrar 10x13 

2.00 CAJ 2,000.00 4,000.00 

3 25172901 2.3.9.6.01 Unidades de cinta adhesiva  50.00 UD 200.00 10,000.00 
4 25172901 2.3.9.6.01 Juego de bandejas 

p/escritorio  
30.00 UD 500.00 15,000.00 

5 25172901 2.3.9.6.01 Unidades de borrador de 
pizarra  

10.00 UD 118.00 1,180.00 

6 14111515 2.3.3.1.01 Cajas de sobre manila 
timbrado 8 1/2 x 11 

4.00 CAJ 6,800.00 27,200.00 

7 14111501 2.3.3.1.01 Resmas de papel 8 1/2 x 
11  timbrado  

30.00 UD 2,500.00 75,000.00 

8 14111501 2.3.3.1.01 Resmas de papel 8 1/2 x 
11 blanca  

200.00 UD 500.00 100,000.00 

9 14111515 2.3.3.1.01 Caja de sobre manila 9x11 
sin timbrar  

1.00 CAJ 500.00 500.00 

10 25172901 2.3.9.6.01 Unidades de lápiz de 
carbón  

600.00 UD 50.00 30,000.00 

11 25172901 2.3.9.6.01 Unidades de bolígrafos  600.00 UD 45.00 27,000.00 
12 25172901 2.3.9.6.01 Cajas de resaltadores de 

diferentes colores  
30.00 CAJ 470.00 14,100.00 

                                                           
1 Conforme al Catálogo de Bienes y Servicios UNSPSC. 
2 Conforme a la lista de artículos del Portal Transaccional o de la Guía Alfabética de Imputación del Gasto de la Dirección General 
de Presupuesto.  
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13 25172901 2.3.9.6.01 Unidades de cinta 
transparente de sellar cajas  

50.00 UD 170.00 8,500.00 

14 14111501 2.3.3.1.01 Unidades de papel 
sumadora  

50.00 UD 40.00 2,000.00 

15 14111508 2.3.9.2.01 Cajas de grapas  50.00 CAJ 90.00 4,500.00 
16 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de uhu liquido 

grande  
50.00 UD 170.00 8,500.00 

17 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de click pequeño 
billet  

120.00 UD 50.00 6,000.00 

18 14111515 2.3.3.1.01 Cajas de folder 8 1/2 x 11 100.00 CAJ 600.00 60,000.00 
19 14111508 2.3.9.2.01 Cajas de borras de 24 

borras  
2.00 CAJ 15.00 30.00 

20 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de saca puntas  50.00 UD 15.00 750.00 
21 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de tijeras  50.00 UD 90.00 4,500.00 
22 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de corrector 

liquido  
50.00 UD 45.00 2,250.00 

23 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de regla  30.00 UD 15.00 450.00 
24 14111508 2.3.9.2.01 Cajitas de gomitas  30.00 CAJ 55.00 1,650.00 
25 14111508 2.3.9.2.01 Cajas de click grande de 10 

unidades  
10.00 CAJ 85.00 850.00 

26 14111508 2.3.9.2.01 Cajas de click pequeño de 
10 unidades  

10.00 CAJ 40.00 400.00 

27 14111514 2.3.3.3.01 Libretas rayadas grandes  100.00 UD 80.00 8,000.00 
28 14111514 2.3.3.3.01 Libretas rayadas pequeña  100.00 UD 55.00 5,500.00 
29 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de cinta adhesiva  50.00 UD 110.00 5,500.00 
30 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de porta click  50.00 UD 85.00 4,250.00 
31 14111508 2.3.9.2.01 Cajas de click billetero 

grande  
10.00 CAJ 120.00 1,200.00 

32 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de porta lápiz  50.00 UD 200.00 10,000.00 
33 14111508 2.3.9.2.01 Click billetero mediano 

10/12 
10.00 CAJ 375.00 3,750.00 

34 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de tabillas  50.00 UD 235.00 11,750.00 
35 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de saca grapas  30.00 UD 75.00 2,250.00 
36 14111508 2.3.9.2.01 Cajas de gancho macho y 

hembra 10/12 
10.00 CAJ 200.00 2,000.00 

37 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de perforadoras  30.00 UD 600.00 18,000.00 
38 14111508 2.3.9.2.01 Unidades de candado 3.00 UD 900.00 2,700.00 
 Total: (480,060.00) 

 
 

Observaciones: (Adquisición de material gastable de oficina, los cuales serán utilizados en los diferentes 
departamentos de esta institución.) 
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_________________________________________________ 
Responsable de la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones 

 


